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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Szolgaltatasi Igazgatdsag, Kollégiumi Kézpont
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
portas

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

. Megakadalyozza, hogy az épiiletbe illetéktelen személy bejusson.

. Figyeli a monitorra érkez6 kameraképeket, rendellenesség esetén foganatositja a
megfeleld intézkedéseket, telefonon és e-mail Gtjan értesiti szolgalati eldljaroit.

. A kollégiumi épiilet teriiletén talalhat6 jarmii és mas ingdsagok figyelemmel kisérése, ki-
és beléptetése.

. Akaddlyozza meg, hogy illetékteleniil sajat tulajdont anyagot, eszkozt be-, vagy
kivigyenek.

. Amennyiben szolgalati ideje alatt eseményt észlel, jelentse a biztonsagi vezet6nek és

jegyezze fel az Ornapléba.

. Ismernie kell az épiilet hazirendjét, tlizriaddé-tervét és egyéb biztonsagtechnikai
rendszerek, berendezések miikodését.

. Figyeli a Kollégiumba telepitett rendszerek (beléptetd, tiizjelzd, kamera) miikodését.
Tizjelzés esetén haladéktalanul és az el6irdsokat kiemelten betartva jar el.

. Kiemelt fontossagu feladata az épililet személyi forgalmanak figyelemmel kisérése,
vendégnyilvantartas ellen6rzése. Az épiiletbe érkezék udvarias, de egyben hatarozott formaban
tortén6 fogadasa és utbaigazitdsa. Az épiiletkomplexum elektronikai és szamitastechnikai
eszkozeinek hozzaértd kezelése.

. Iranyitja az oda hivatalos vagy latogat6 célbdl érkezetteket.

. Jelenlétével és intézkedéseivel biztositja az épiilet vezetdinek, dolgozdinak, és a
hallgatéknak a munkavégzéshez sziikséges nyugodt és zaklatdsmentes légkort.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: izemeltetés

FEOR besorolas: 9231 Portas, telepdr, egyszer( 6r

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Valtasos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: ELTE budapesti kollégiumok:
1. Ajtési Diirer sori Kollégium, 1146 Budapest, Ajtosi Direr sor 23. //
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2. Eotvos Jozsef Collegium (EJC), 1118 Budapest, Ménesi at 11-13. //
3. Nandorfejérvari uti Kollégium, 1117 Budapest, Nandorfejérvari ut 13. //
4 Vezér uti Kollégium, 1141 Budapest, Vezér utca 112.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek alapszintii ismerete
- Elvart kompetenciak:
- elévigyazatos, el6vigyazatossag
- hatarozott, hatarozottsag
- lelkiismeretes
- megbizhatd, megbizhatdsag
- pontos, pontossag
- udvarias, udvariassag
- A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz
- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusitd okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le
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- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- fels6foku képesités, féiskola, egyetem

- angol nyelv tarsalgasi szintii ismerete

- internetes alkalmazasok, levelez6é rendszerek (Outlook, Lotus Notes), MS
Office (irodai alkalmazasok), MS Windows NT/2000 XP gyakorlott hasznalata

- hasonld tertileten (6rzésvédelem, porta, recepcié) és/vagy fels6oktatas
teriiletén szerzett 1 év munkatapasztalat

- El6nyt jelenté kompetenciak:
- csapatmunkara nyitott

- empatikus, empatia

- helyzetfelismerés

- segit6kész, segitOkészség

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.03. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazat elbiralasa folyamatos, a benyujtott dokumentumok
és allasinterjuk alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.10. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.11.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.09.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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